國立清華大學科研採購變更申請單
年   月   日
	標的名稱及數量：

	採購案號(無者免)：

	申  請
變  更
內  容
	□變更招標內容 (□規格   □履約期限   □       )
□變更經費
□展延履約期限(小額採購)
□其他（□撤案  □       ）

	事  由
	本採購案因配合實驗需求需變更規格（如附件）（因經費異動需變更經費）（因○○工程施工關係影響本案廠商履約，擬展延履約期限），請  惠予同意。

	說  明
	1、 本採購案採購金額為$00,000元(決標金額為$00,000元)。 
2、 茲因○○○○○，需變更規格；茲因○○○○○，需變更經費：
1.追減：<原請購編號>$00,000[原計畫編號]，
2.追加：<更新後請購編號>$00,000[更新後計畫編號]；
茲因○○○○○，需展延履約期限至○年○月○日止。
茲因○○○○○，需辦理撤案。
3、 請  惠予同意。

	附  件
	■原採購申請單影本 □變更之規格書 □其他：

	連絡人
	姓名：
	分機/行動
	

	申請人
	姓名：           [簽章]
	單位
	

	
	人事代號：
	分機/行動
	

	單位主管
	
	處 院 系 所
中 心 主 管
	

	研發處
	[bookmark: _GoBack]（如有變更經費來源才須會辦）


	採購單位
	□依核可內容變更   年   月   日簽准招標文件，逕行辦理後續作業。
□奉核後送主計室辦理。
□奉核後送本組辦理。

	主計室
	（如有變更經費金額或來源才須會辦）


	總務處
	
	機關首長或
授權代簽人
	


註：核准權限同原採購申請單。
